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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 февраля 2015 года

№ 4

пос.Глубокий

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района от 06 июля 2012 года № 79 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию» считать утратившим силу.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района Н.В.Вукерт.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава

Новосельского сельского поселения 
Новокубанского района

А.Е.Колесников
Приложение

к постановлению администрации 
Новосельского сельского поселения

Новокубанского района
от 03.02.2015 г. № 4
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию»

Раздел I. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

Статья 1.1. Нормативно правовые акты, регулирующие

предоставление Муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета от 20 декабря 1993 г. № 237, «Собрание законодательства РФ», 26 января 2009 года, № 4, ст.445);
- Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета» № 290, от 30.12.2014, «Собрание законодательства РФ» 03.01.2001 № 1 (часть 1) ст.16 , «Парламентская газета»,  № 5-6, 14.01.2005г.);
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 г. № 202, «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г. № 40, ст.3822);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 22 июля 2011 г. № 159);

- постановлением Правительства Российской Федерации т 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28 ноября 2005 г., № 48, стр. 5047);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета», 16 ноября 2006 г., № 257);

- Правилами землепользования и застройки Новосельского сельского поселения Новокубанского района Краснодарского края, утвержденными решением Совета муниципального образования Новокубанский район Краснодарского края от 11 августа 2014 года № 472 (Официальный Вестник приложение к газете «Свет маяков», 4 октября 2008 г., № 102).

Статья 1.2. Определения, использующиеся в настоящем 

административном регламенте

В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, удостоверяющий выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на ввод объекта в эксплуатацию, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.
Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции.

Статья 1.3. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:

1) юридические лица и физические лица;

2) представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

Статья 1.4. Требование к порядку информирования о порядке 

предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

1) непосредственно в администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района (далее – Администрация), а также в МАУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее - МФЦ);

2) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.4.2. Информация об адресах и телефонах органа предоставляющего  Муниципальную услугу: 

1) администрация Новосельского сельского поселения Новокубанского района (далее - Администрация): 

адрес: 352207, Краснодарский край, Новокубанский район, пос.Глубокий, ул.Школьная, 11А, 

контактный телефон 8(86195) 25125, ;

официальный адрес электронной почты: anspnr@mail.ru;

Интернет-сайте администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района: http://www.novoselsk.ru

график (режим) работы: ежедневно с 8:00 до 17:00, перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье.

2) Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее - МАУ «МФЦ»):

адрес: 352240 г. Новокубанск, ул. Первомайская, 147;

контактные телефоны: 8(86195) 3-11-61

график (режим) работы: ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 16:00 (без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

1.4.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте Администрации и МУА «МФЦ» размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

3) перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

5) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

6) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист администрации Новосельского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Администрации), подробно и в вежливой (корректной) форме, информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.4.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.4.6. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом:

1)  о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2)  об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3)  о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Статья 1.5. Порядок информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги

1.5.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.5.2. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

1.5.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.5.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

1.5.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия заявителя, адрес земельного участка, дата и входящий номер поданного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

1.5.6. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в:

1) Администрации по адресу: пос.Глубокий, ул.Школьная, 11А в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно с 8:00 до 17:00 , перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье;

2) в МАУ «МФЦ» по адресу: г. Новокубанск, ул. Первомайская,147 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 20:00 (без перерыва), пятница – с 8:00 до 19:00(без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

Статья 1.6. Порядок получения консультаций о предоставлении 

муниципальной услуги

1.6.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги в Администрации и МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с графиком:

1) в Администрации по адресу: пос.Глубокий, ул.Школьная, 11А в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно с 8:00 до 17:00 , перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье

2) в МАУ «МФЦ» по адресу: г. Новокубанск, ул. Первомайская,147 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 20:00 (без перерыва), пятница – с 8:00 до 19:00(без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

1.6.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона, по электронной почте.

В ответах при личном обращении и ответах на телефонные запросы (звонки) по вопросу предоставления муниципальной услуги специалисты Администрации и МАУ «МФЦ» подробно и в вежливой, корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 30 минут.

1.6.4. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в установленные сроки.

1.6.5. При направлении заявителем обращения по электронной почте на адрес Администрации (по вопросам его компетенции), специалистом Администрации в установленные законом сроки даются исчерпывающие разъяснения в электронном виде.

1.6.6. По вопросам, не входящим в компетенцию Администрации, специалистом Администрации направляется ответ на данное обращение с разъяснением в какие организации необходимо обратиться по решению данного вопроса.

1.6.7. Поступившее в Администрацию обращение (заявление) регистрируется и передается главе Новосельского сельского поселения Новокубанского района для резолюции и последующей подготовки специалистом Администрации исчерпывающего ответа.

1.6.8. Подготовленный ответ может быть направлен заявителю двумя способами: почтовым отправлением и (или) по электронной почте.

Статья 1.7.  Требования к оборудованию мест оказания 

муниципальной услуги

1.7.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в приложении 1 настоящего административного регламента.

1.7.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

1.7.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

1.7.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).

1.7.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

1.7.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

1.7.7. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Статья 2.1. Сведения о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию.

Статья 2.2. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня приема заявления.

Статья 2.3. Сведения о стоимости предоставления 

Муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Статья 2.4. Перечень документов необходимых для получения
Муниципальной услуги

2.4.1.  Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (приложение № 2), с приложением к заявлению документов согласно следующих пунктов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 

(ред. от 08.03.2015)


\"Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации\"" 
законом
 от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. 
2.4.2. Указанные в пунктах 6 и 9 статьи 2.4.1. раздела 2 настоящего административного регламента документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.4.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,2,3 и 9 статьи пункта 2.4.1. статьи 2.4, запрашиваются специалистом Администрации в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.4.4. Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.4.1. статьи 2.4. настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

Если документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.4.1. статьи 2.4. настоящего регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.4.5. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод в эксплуатацию, за исключением указанных в пунктах 2.4.1. и 2.4.2. статьи 2.4. настоящего регламента. 

Документы, предусмотренные пунктах 2.4.1. и 2.4.2. статьи 2.4.настоящего регламента, могут быть направлены в электронной форме.

2.4.6. Специалист администрации, выдавший разрешение на строительство, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.4.1. статьи 2.4. настоящего регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта специалистом администрации, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

Статья 2.5.  Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.5.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.4.1. статьи 2.4. настоящего регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.5.2. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.4.3 и 2.4.4. статьи 2.4 настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.5.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в подпункте 2.5.1. статьи 2.5. настоящего регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

5.5.4. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть оспорено в судебном порядке.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Статья 3.1. Юридический факт, являющийся основанием начала административных действий

Юридическим фактом, служащим основанием начала административных действий, является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с заявлением на имя главы Новосельского сельского поселения Новокубанского района и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии со статьей  2.4. настоящего Административного регламента или в МАУ «МФЦ» с заявлением на имя главы муниципального образования Новокубанский район.

Бланк заявления предоставляется заявителю специалистами Администрации или МАУ «МФЦ».
Документы, необходимые для принятия соответствующего решения о выдаче разрешения на строительство представляются в подлинниках. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные для обозрения и сверки. После принятия соответствующего решения копии представленных документов передаются для хранения в архиве Администрации.

Статья 3.2. Сведение о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий 

Административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации, ответственными за выполнение муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
Статья 3.3. Последовательность административных действий (процедур) 

при предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Специалист администрации проверяет комплект документов, прилагаемых к заявлению. В случае наличия полного комплекта документов, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию капитального строительства в течение 1 дня;

3.3.2. Специалистом администрации, уполномоченным в области градостроительной деятельности, проводится осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства на соответствие объекта требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства в течение 3 дней (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится);

3.3.3. По результатам проверок специалистом администрации, в течение 2 дней подготавливается разрешение на строительство по утвержденной Правительством РФ форме или письменный отказ в выдаче разрешения на строительство;
3.3.4. Разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа направляется на подпись главе Новосельского сельского поселения Новокубанского района;

3.3.5. заявитель или доверенное лицо заявителя получают готовое разрешение или отказ в выдаче такого разрешения у специалиста МАУ «МФЦ» или Администрации, с росписью в журнале выдачи документов. 

3.3.6. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорено в судебном порядке.

3.3.7. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.3.8. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.3.9. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист администрации, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 настоящего Кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации   , уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

Раздел IV. Формы контроля 

за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятии решений специалистом администрации осуществляется главой Новосельского сельского поселения Новокубанского района.

В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур специалистом администрации обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста администрации и на действия (бездействие) работников МФЦ, а также соблюдения и исполнения специалистом администрации и МФЦ настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может быть осуществлен в процессе согласования и визирования, подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

4.3. Персональная ответственность специалиста администрации закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Работник МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков приема и выдачи документов и порядка приема и выдачи документов, установленных настоящим административным регламентом и иными правовыми актами.

 Конфиденциальная информация, поступившая в МФЦ и администрацию Новосельского сельского поселения Новокубанского района, не подлежит разглашению.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации. 

5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.6. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах, Законом РФ от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».
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	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, факс, адрес электронной почты

Администрация Новосельского сельского поселения

Новокубанского района

Краснодарский край, Новокубанский район, п. Глубокий, ул. Школьная, д. 11А, 2 этаж.

Почтовый адрес: 352207, Краснодарский край, Новокубанский район, п.Глубокий, ул. Школьная, д. 11А.

Код города: 8(86195)

Адрес электронной почты: anspnr@mail.ru
Интернет-сайт: http://www.novoselsk.ru

	Телефон/факс приемной
	2-51-26

	Телефон должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	2-51-25


График работы

	Дни работы
	Время работы

	понедельник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 14.00

	вторник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 14.00

	среда 
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 14.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 14.00

	пятница
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 14.00

	кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час.


Муниципальное автономное учреждение

 «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 147.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 147.

Код города: 8(86195)

	Телефон работника МФЦ
	3-11-61


График работы

	Дни приема граждан
	Время приема граждан

	понедельник
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	вторник
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	среда 
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	четверг
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	пятница
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	суббота
	с 8.00 до 13.00 

	воскресенье
	выходной
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	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»


	Главе _____________________________ поселения Новокубанского района

от ________________________________   
__________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

___________________________________

тел. ______________________________                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне в соответствии с Градостроительным кодексом РФ разрешение на ввод в эксплуатацию _____________________________________

____________________________________________________________________

(построенного, реконструируемого объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________

на земельном участке, принадлежащем мне на праве ______________________

(собственность, аренда и др)

по адресу:___________________________________________________________

                                                                 (адрес земельного участка)

___________________                                                        _____________________

                       дата                                                                                                                            подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________

2) __________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

4) __________________________________________________________________

5) __________________________________________________________________

Отметка о принятии заявления

«______» _______________ 20___г. № _______
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