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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ   НОВОСЕЛЬСКОГО   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО   РАЙОНА

от  ________________




                       
 №   ______

пос. Глубокий

Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в Новосельском сельском поселении Новокубанского района


В целях реализации мероприятий по проведению                     административной реформы в Новосельском сельском поселении Новокубанского района, в соответствии с постановлением администрации (губернатора) Краснодарского края от 17 декабря 2009 года № 1141 «О размещении сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами государственной власти Краснодарского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края,                         в федеральной государственной информационной системе «Сводный                  реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и о реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края»,                п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в Новосельском сельском поселении Новокубанского района согласно приложению.


2. Главному специалисту администрации Новосельского сельского  поселения Новокубанского района С.В.Назаровой ознакомить с настоящим постановлением специалистов администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района.  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Новосельского сельского  поселения

Новокубанского района                                                                   А. Е.Колесников

Приложение 

к постановлению администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района от___________________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

Новосельского сельского поселения Новокубанского района

1.Общие положения

1.1. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) в Новосельском сельском поселении Новокубанского района (далее - Порядок) устанавливает последовательность административных действий при формировании сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новосельского сельского поселения Новокубанского района.

1.2. Сведения о муниципальных услугах (функциях) для формирования реестра муниципальных услуг (функций) (далее - Реестр) представляются специалистами администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района, предоставляющими (исполняющими) соответствующие муниципальные услуги (функции).

Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями Новосельского сельского поселения Новокубанского района, направляются муниципальными учреждениями. 

Для формирования Реестра специалисты администрации представляют сведения по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

1.3. Сведения о муниципальных услугах (функциях), представляемые для формирования Реестра, должны быть полными и достоверными.

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется в администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района.
2.2. Целью ведения Реестра является обеспечение доступности и прозрачности сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией и муниципальными учреждениями Новосельского сельского поселения Новокубанского района.

2.3. В случае, если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько специалистов администрации, то направление сведений о муниципальных услугах (функциях) осуществляет специалист администрации, который предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат муниципальной услуги (функции).

2.4. Направление сведений о муниципальных услугах (функциях) для внесения в Реестр (внесения изменений в Реестр) осуществляется не позднее 15 календарных дней со дня вступления в силу муниципальных правовых актов, определяющих (изменяющих) специалиста администрации, на которого возложено предоставление (исполнение) соответствующей муниципальной услуги (функции), и (или) утверждения административного регламента предоставления (исполнения) соответствующей муниципальной услуги (функции).

2.5. Специалисты, ответственные за представление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), а также за соблюдение порядка и сроков их направления.

2.6. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

2.7. Электронная копия Реестра размещается на официальном сайте муниципального образования Новокубанский район и является открытой для общего доступа в сети Интернет.

Главный специалист администрации
Новосельского сельского поселения 




С.В.Назарова

Приложение
к Порядку формирования и ведения
реестра муниципальных услуг (функций)
в Новосельском сельском поселении Новокубанского района

РЕЕСТР
муниципальных услуг (функций) в Новосельском сельском поселении Новокубанского района 
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Муниципальный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции)
	Ответственные за предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции)*
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* Наименование органа администрации Новосельского сельского поселения Новокубанского района и (или) подведомственного ему муниципального учреждения, предоставляющего (исполняющего) муниципальную услугу (функцию)
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